
Agenda 

Excel Profi Kurs 

Im Kurs Excel für Profis lernen Sie weitere Funktionen kennen wie z.B. WENN, UND, 

ODER oder die Erweiterte WENN Funktion. 

Logik-, Mathematik- und Verweisfunktionen runden den Tag ab. 

 

Modul 1: Funktionen 

• Logik (WENN, UND, ODER) 

• Erweiterte WENN Funktion 

• Relative und absolute Zellbezüge 

• Mathematik (RMZ, TREND) 

• Verweisfunktionen 

• Datentabellen 

• Textfunktionen 

• VERKETTEN 

• Datumsfunktionen 

• Blitzvorschau 

• INDEX / VERGLEICH 

Modul 2: Datenanalyse 

• Datengruppierung 

• Teilergebnis 

• Duplikate entfernen 

• ZÄHLENWENN(S) und SUMMEWENN(S) 

• Analysefunktionen 

• Zielwertsuche 

• Solver 

• Szenarien 

Modul 3: Gestaltung 

• Datenüberprüfung 

• Benutzerdefinierte Zellformate 

Modul 4: Grafiken und Objekte 

• Grafiken und Objekte einfügen und bearbeiten 

• Bildformatvorlagen 



• Formen und SmartArts einfügen 

Modul 5: Allgemeine Arbeitsmappenverwaltung 

• Zugriff via Linkfavoriten 

• Speicheroptionen 

• Dokumenteneigenschaften 

• Zellformatvorlagen 

Modul 6: Zusammenarbeit 

• Dokument für die Freigabe vorbereiten 

• Als abgeschlossen kennzeichnen 

• Dokument prüfen 

 


